
図書装備仕様書 

１ 購入図書の内容 

  別紙「購入希望図書リスト」のとおり 

２ 納入期限 

  平成３１年３月２９日（金） 

３ 納入場所（予定） 

  福島県立ふたば未来学園高等学校Ⅱ期校舎・併設中学校  図書室 １階 

  （福島県双葉郡広野町中央台１丁目地内） 

４ 仕様 

（１）分類 

・日本十進分類法（ＮＤＣ）１０版を使用 

・基本的には３桁まで採り、例外として２１０は４桁まで採る 

・分類０９０は可能な限り使用せず、主題によってＮＤＣ分類とする 

（２）図書記号ラベル 

・２段目は著者名（カタカナ） 上から２文字 

監修者は著者項目扱いとする 

・著者項目なしの場合、書名（カタカナ） 上から２文字 

・叢書類の場合、叢書名（カタカナ） 上から２文字 

・３段目は巻次数 

・伝記の図書記号は被伝者で採る 

例）『スティーブ・ジョブズ 1』ウォルター・アイザックソン／著 

   → 289 / ｼﾞｮ / 1 

・ラベルは地から１ｃｍに貼る 

・ラベルはキハラのものを使用（「記号ラベル 数字 ２５シート（1,000 枚）」品番６０７

－０３■） 

・ラベルは統一して同じものを使用する 

（３）バーコード 

・本を左手で持って右側の面（どちら開きでも）の左、地ともに１．５ｃｍの場所に貼る 

※蔵書点検作業の効率化 

・学校名は右になるようにする 

・使用するバーコードナンバーは、指定番号から連番とする 

（４）帯 

・帯は本にはさんで納品する 

（５）図書原簿（紙・データ共）を作成し、図書と併せ納品する 

（６）納品時には可能な限り分類ごとに梱包し、発注者が指定する場所に納品する 


